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УТВЕРЖДЕН
        решением участковой
 избирательной комиссии
 избирательного участка № ___
от «___» ____ 20___г. № _______
РЕГЛАМЕНТ
участковой избирательной комиссии 

избирательного участка № ____
1. Общие положения

Статья 1.1.
Настоящий Регламент в соответствии с Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Законом Ярославской области «О выборах в органы государственной власти Ярославской области и органы местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области» определяет порядок и правила организации деятельности участковой избирательной комиссии избирательного участка №___ (далее – Комиссия).
Решения Комиссии, распоряжения председателя Комиссии не должны противоречить настоящему Регламенту. Если решения Комиссии, распоряжения председателя Комиссии противоречат настоящему Регламенту, применяются нормы настоящего Регламента.
2. Председатель Комиссии
Статья 2.1.
Председатель Комиссии назначается решением территориальной избирательной комиссии ______________________________ из числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
Статья 2.2.
Председатель Комиссии работает в Комиссии на непостоянной основе.  
Полномочия председателя Комиссии определяются федеральными законами, законами Ярославской области и принимаемыми в соответствии с 
ними нормативными правовыми актами, а также настоящим Регламентом и решением Комиссии о распределении должностных полномочий.
Председатель Комиссии по вопросам, отнесенным к его компетенции, издает правовые акты в форме распоряжений.
Председатель Комиссии может быть досрочно освобожден от занимаемой должности на основании решения территориальной избирательной комиссии.
3. Заместитель председателя Комиссии
Статья 3.1.
Заместитель председателя Комиссии избирается тайным голосованием из числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
Кандидатов на должность заместителя председателя Комиссии выдвигают члены Комиссии с правом решающего голоса, при этом член Комиссии вправе выдвинуть свою кандидатуру. В этом случае в бюллетень для тайного голосования по выборам на должность заместителя председателя Комиссии вносятся фамилии, имена, отчества всех выдвинутых кандидатов на должность заместителя председателя Комиссии, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.

В бюллетене справа от фамилии, имени, отчества кандидата помещается пустой квадрат. При заполнении бюллетеня в квадрате, расположенном напротив фамилии кандидата, за которого подается голос, может быть поставлен любой знак. В случае, если член Комиссии при заполнении бюллетеня совершил ошибку, он вправе получить новый бюллетень взамен испорченного. Испорченный бюллетень погашается, о чем составляется акт.

В случае, если голосование проводится по одной кандидатуре, в бюллетене ниже фамилии, имени, отчества кандидата указываются варианты волеизъявления словами «За» и «Против», справа от которых помещаются пустые квадраты. Голосование проводится путем нанесения в бюллетене любого знака в квадрате, относящемся к тому варианту волеизъявления, в отношении которого сделан выбор.

Избранным на должность заместителя председателя Комиссии считается кандидат, получивший в результате тайного голосования большинство голосов от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
Статья 3.2.
Решение об избрании заместителя председателя Комиссии принимается Комиссией на основании протокола счетной комиссии о результатах голосования по кандидатуре на должность заместителя председателя Комиссии.

Решение Комиссии об избрании на должность заместителя председателя Комиссии принимается большинством голосов от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.

 Статья 3.3.
Заместитель председателя Комиссии работает в Комиссии на непостоянной основе. 

Полномочия заместителя председателя Комиссии определяются федеральными законами, законами Ярославской области и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, а также настоящим Регламентом и решением Комиссии о распределении должностных полномочий.

Заместитель председателя Комиссии может быть досрочно освобожден от занимаемой должности на основании решения Комиссии, принимаемого большинством голосов от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
4. Секретарь Комиссии
Статья 4.1.
Секретарь Комиссии избирается тайным голосованием на ее первом заседании из числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
Кандидатов на должность секретаря Комиссии выдвигают члены Комиссии с правом решающего голоса, при этом член Комиссии вправе выдвинуть свою кандидатуру.
Избрание секретаря Комиссии проводится в порядке, установленном статьями 3.1 и 3.2 настоящего Регламента.
Статья 4.2. 
Секретарь Комиссии работает в Комиссии на непостоянной основе.  

Полномочия секретаря Комиссии определяются федеральными законами, законами Ярославской области и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, а также настоящим Регламентом и решением Комиссии о распределении должностных полномочий.

Секретарь Комиссии может быть досрочно освобожден от занимаемой должности на основании решения Комиссии, принимаемого большинством голосов от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
5. Порядок проведения заседаний Комиссии
Статья 5.1.
Комиссия правомочна приступить к работе, если ее состав сформирован не менее чем на две трети от установленного состава.
Первое заседание Комиссии проводится не позднее чем на пятнадцатый день после принятия постановления о назначении ее членов с правом решающего голоса, но не ранее истечения срока полномочий Комиссии предыдущего состава. Со дня первого заседания Комиссии нового состава полномочия Комиссии предыдущего состава прекращаются.
 Статья 5.2.
На первом заседании Комиссии:
председатель Комиссии представляет членов Комиссии с правом решающего голоса;
проводятся выборы заместителя председателя Комиссии и секретаря Комиссии в порядке, установленном настоящим Регламентом.
Статья 5.3.
Заседания Комиссии проводятся, как правило, по месту ее нахождения.  Заседания Комиссии созываются председателем Комиссии по мере необходимости, а также в обязательном порядке по требованию не менее одной трети от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса, которое представляется в письменной форме. 
Статья 5.4.
Член Комиссии с правом решающего голоса обязан присутствовать на всех заседаниях Комиссии.
В случае невозможности присутствовать на заседании член Комиссии не позднее чем за один день до дня заседания Комиссии должен уведомить об этом секретаря Комиссии и объяснить причину отсутствия. 
В случае отсутствия члена Комиссии более чем на трех заседаниях Комиссии подряд без уважительных причин Комиссия вправе обратиться в суд с заявлением о признании члена Комиссии систематически не выполняющим свои обязанности.

Статья 5.5. Члены Комиссии извещаются о заседании Комиссии, как правило, не позднее дня, предшествующего дню заседания.
Статья 5.6.
Деятельность Комиссии осуществляется на основе коллегиальности, свободного, открытого и гласного обсуждения и решения вопросов, входящих в ее компетенцию.
Заседание Комиссии является правомочным, если в нем приняло участие большинство от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
Статья 5.7.
На всех заседаниях Комиссии вправе присутствовать члены Избирательной комиссии Ярославской области и работники ее аппарата, члены территориальной избирательной комиссии, кандидат, зарегистрированный Избирательной комиссией Ярославской области, или его доверенное лицо, кандидат, зарегистрированный территориальной избирательной комиссией, или его доверенное лицо, член или уполномоченный представитель инициативной группы по проведению референдума. 
Комиссия обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на свои заседания. 
На всех заседаниях Комиссии вправе присутствовать представители средств массовой информации и представители политических партий, не имеющих право назначить члена Комиссии с правом совещательного голоса.
На заседания могут приглашаться члены других избирательных комиссий, представители органов государственной власти и государственных органов, органов местного самоуправления, общественных объединений, специалисты и эксперты для предоставления сведений, необходимых по рассматриваемым Комиссией вопросам.
Статья 5.8.
Во время заседания Комиссии председатель Комиссии осуществляет следующие полномочия:
ведет заседание Комиссии;
организует обсуждение вопросов повестки дня заседания Комиссии, ставит их на голосование;
предоставляет слово для выступления членам Комиссии в порядке очередности поступивших заявок, а также приглашенным лицам;
ставит на голосование в порядке поступления все предложения членов Комиссии;
организует голосование и подсчет голосов, предлагает варианты волеизъявления словами «За», «Против», «Воздержались» и оглашает  результаты голосования;
обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента членами Комиссии и участниками заседания.
Председатель Комиссии во время выступлений членов Комиссии и приглашенных лиц не вправе комментировать их высказывания, за исключением случаев отклонения темы выступлений от утвержденной повестки дня.
В случае отсутствия председателя Комиссии один из членов Комиссии с правом решающего голоса решением Комиссии избирается председательствующим на заседании Комиссии.
Председательствующий на заседании Комиссии осуществляет полномочия председателя Комиссии во время заседания Комиссии.
Статья 5.9.
Во время заседания Комиссии секретарь Комиссии осуществляет следующие полномочия:
ведет протокол заседания Комиссии;
до начала заседания проводит регистрацию присутствующих членов Комиссии, результаты которой оглашаются перед открытием заседания и заносятся в протокол заседания. 
В случае отсутствия секретаря Комиссии один из членов Комиссии с правом решающего голоса решением Комиссии избирается секретарем заседания Комиссии.
Секретарь заседания Комиссии осуществляет полномочия секретаря Комиссии во время заседания Комиссии.
Статья 5.10.
Комиссия вправе рассмотреть любой вопрос, входящий в ее компетенцию.
Компетенция и полномочия Комиссии при подготовке и проведении выборов в федеральные органы власти, органы государственной власти Ярославской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области, а также референдумов устанавливаются  федеральными законами, Уставом Ярославской области, законами Ярославской области.
Комиссия в пределах своей компетенции независима от органов государственной власти и органов местного самоуправления.
Комиссия по требованию любого ее члена, а также любого присутствующего на заседании члена Избирательной комиссии Ярославской области, территориальной избирательной комиссии обязана проводить голосование по любым вопросам, входящим в ее компетенцию и рассматриваемым Комиссией на заседании в соответствии с утвержденной повесткой дня.
6. Порядок принятия решений Комиссии
Статья 6.1.
Решения Комиссии принимаются членами Комиссии с правом решающего голоса только на заседании Комиссии и оформляются в форме решения Комиссии.
 Статья 6.2.
 Решения и иные акты Комиссии не подлежат государственной регистрации.
Статья 6.3.

При рассмотрении проекта решения член Комиссии, отвечающий за подготовку вопроса, докладывает сущность вопроса, после чего проводится его обсуждение.

В случае, если по проекту решения членами Комиссии не высказано никаких замечаний и предложений, решение ставится на голосование для принятия в целом.

В случае, если по проекту решения членами Комиссии высказаны  замечания и предложения, решение ставится на голосование для принятия за основу. Затем на голосование ставится каждая поправка, внесенная членами Комиссии к проекту решения, после чего проект решения ставится на голосование для принятия в целом.

Статья 6.4.

При рассмотрении проекта решения Комиссия вправе:

принять решение в целом;

принять решение за основу с последующим принятием поправок и принятием решения в целом;

отложить рассмотрение проекта решения;

отклонить проект решения.

Проект решения считается отклоненным, если он не принят на заседании Комиссии.

Решение об отложении рассмотрения проекта решения либо об отклонении проекта решения заносится в протокол заседания Комиссии.

Статья 6.5.
Все решения Комиссии принимаются на ее заседаниях открытым или тайным голосованием. При голосовании член Комиссии с правом решающего голоса имеет один голос и голосует лично. Член Комиссии не имеет права отказаться от участия в голосовании.
Не допускается проведение заочного голосования члена Комиссии без его участия при голосовании или голосование члена Комиссии за другого члена Комиссии.
Открытое голосование осуществляется путем поднятия руки членом Комиссии с правом решающего голоса, тайное голосование - путем использования бюллетеней.
Участвуя в открытом голосовании, председатель Комиссии голосует последним.
Результаты голосования по всем вопросам, оглашенные председателем Комиссии, заносятся в протокол заседания Комиссии.
Статья 6.6.
Тайное голосование проводится в случаях, предусмотренных действующим законодательством, либо по решению Комиссии.
Для проведения тайного голосования путем использования бюллетеней и определения его результатов избирается счетная комиссия в количестве и составе, определяемом Комиссией, которая избирает из своего состава председателя счетной комиссии и организует проведение тайного голосования. Форма и текст бюллетеня для голосования утверждаются Комиссией по предложению счетной комиссии.
Каждому члену Комиссии с правом решающего голоса выдается один бюллетень для тайного голосования.
В кабине для тайного голосования или в помещении, отведенном для этих целей, голосующий заполняет бюллетень, после чего опускает его в ящик для голосования, опечатанный счетной комиссией.
О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. По докладу счетной комиссии члены Комиссии с правом решающего голоса принимают открытым голосованием решение об утверждении результатов тайного голосования.
Недействительными считаются бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление члена Комиссии с правом решающего голоса. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.
Статья 6.7.
Решения Комиссии об избрании заместителя председателя, секретаря Комиссии, о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов, референдума, об итогах голосования принимаются на заседании Комиссии большинством голосов от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса. 
Решения об освобождении от должности заместителя Председателя, секретаря Комиссии принимаются тайным голосованием (за исключением случая освобождения от должности по личному заявлению).
Решения Комиссии по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии с правом решающего голоса.
Статья 6.8.
При принятии Комиссией решения открытым голосованием в случае равного числа голосов членов Комиссии с правом решающего голоса, поданных «за» и «против», голос председателя Комиссии (председательствующего на заседании) является решающим.
Решения Комиссии подписываются председателем и секретарем Комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания).
Члены Комиссии с правом решающего голоса, несогласные с решением Комиссии, вправе изложить в письменной форме особое мнение, отражаемое в протоколе Комиссии и прилагаемое к ее решению, в связи с которым это мнение изложено.  
Статья 6.9.
Работа с документами, их подготовка и оформление в Комиссии осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству, утверждаемой решением Комиссии.
7. Порядок вступления в силу решений Комиссии
Статья 7.1.
 Решения Комиссии вступают в силу с момента их принятия, если иное не предусмотрено в самом решении.
 8. Ответственность

Статья 8.1. 
Ответственность за обеспечение соблюдения порядка и правил организации деятельности Комиссии, определенных настоящим Регламентом, возлагается на председателя Комиссии.
Статья 8.2.
При нарушении участником заседания Комиссии порядка на заседании Комиссии к нему могут применяться следующие меры воздействия:
а) призыв к порядку;
б) порицание;
в) лишение слова до окончания заседания.
Статья 8.3.
Призывать к порядку вправе только председатель Комиссии.
Участник заседания Комиссии, призывается к порядку, если он:
а) выступает без разрешения председателя Комиссии;
б) допускает в своей речи оскорбительные выражения;
в) мешает проведению заседания Комиссии.
Статья 8.4.
Порицание выражается решением Комиссии по предложению председателя Комиссии без обсуждения.
Порицание выражается участнику заседания Комиссии, который:
а) будучи призван к порядку, не выполняет требования председателя Комиссии;
б) на заседании организовал беспорядок, допускал выкрики с места, тем самым предпринял попытку парализовать свободу обсуждения и голосования на заседании Комиссии;
в) публично оскорбил участников заседания или иных лиц.
Статья 8.5.
Лишение слова до конца заседания выражается решением Комиссии по предложению председателя Комиссии без обсуждения участнику заседания Комиссии, который:
а) выражает несогласие вынесенному порицанию;
б) был дважды подвергнут порицанию.
Статья 8.6.
Участник заседания Комиссии может быть освобожден от применения мер воздействия, предусмотренных настоящим Регламентом, если он своевременно принес публичные извинения.
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