П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Главы администрации  Гаврилов-Ямского муниципального района   

13.01.2006                                                                                              №  10

Об утверждении положения

об юридическом отделе администрации

муниципального района


Руководствуясь ст. 27 Устава муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         Положение об юридическом отделе администрации муниципального района утвердить (прилагается). 

Глава администрации

муниципального района





Н.И.Бирук

                                                                                

 УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации 

муниципального района

                               Н.И. Бирук

ПОЛОЖЕНИЕ

об юридическом отделе Администрации муниципального района

1. Общие положения

1.1. Юридический отдел создается постановлением Главы Администрации муниципального района и ему подотчетен.

1.2. Структура и численный состав отдела определяется Главой Администрации муниципального района.

1.3. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от нее Главой Администрации муниципального района. Начальник отдела должен иметь высшее юридическое образование.

2. Задачи, функции и права отдела

2.1. Основными задачами юридического отдела являются:

а) координация деятельности структурных подразделений администрации муниципального района по подготовке проектов постановлений и распоряжений Главы Администрации муниципального района.

б) осуществление правовой экспертизы всех нормативных актов поступающих на подпись Главы Администрации муниципального района.

в) обеспечение на территории района соблюдения законов, актов органов государственной власти, решений Собрания представителей Администрацией района, предприятиями, учреждениями и организациями, общественными объединениями, должностными лицами и гражданами.

г) осуществление контроля за точным и своевременным выполнением постановлений и распоряжений Главы Администрации муниципального района.

д) оказание структурным подразделениям Администрации муниципального района методической и консультативной помощи по правовому обеспечению их деятельности.

е) защита прав и законных интересов граждан.

ж) обеспечение взаимодействия Администрации муниципального района с правоохранительными органами района.

2.2. Осуществляя возложенные задачи, отдел выполняет следующие функции:

а) проверяет на соответствие требованиям законодательства проектов документов правового характера, вносимых на рассмотрение Главы Администрации муниципального района.

б) анализирует на соответствие действующему законодательству нормативных актов органов и структурных подразделений Администрации муниципального района.

в) дает мотивированное заключение по отмене актов, противоречащих действующему законодательству, а также приказов и распоряжений руководителей структурных подразделений Администрации муниципального района.

г) готовит документы для обжалования в судах решений Собрания представителей муниципального района в случаях и порядке, предусмотренных действующим законодательством .

д) готовит необходимые документы в суд или арбитражный суд для признания недействительными актов органов и структурных подразделений Администрации муниципального района, предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, нарушающих права и законные интересы граждан, проживающих на территории района.

е) подготавливает самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями Администрации района предложения об изменении действующих или отмене фактически утративших силу актов Главы Администрации муниципального района.

ж) представляет интересы Администрации муниципального района при рассмотрении спорных вопросов и исковых требований в судах.

з) осуществляет работу по подготовке регистрации муниципальных предприятий и учреждений в случаях и в объеме предусмотренных действующим законодательством.

и) консультирует по правовым вопросам работников Администрации муниципального района, организует изучение ими нормативных актов, относящихся к их деятельности.

и) контролирует организацию систематизированного учета и хранения в электронном виде издаваемых Собранием представителей и Главой Администрации муниципального района нормативных актов.

2.3. Отдел имеет право

а) вносить Главе Администрации муниципального района, руководителям структурных подразделений Администрации района предложения по укреплению законности и совершенствованию правовой работы.

б) визировать тексты актов Главы Администрации муниципального района до их подписания.

в) участвовать в совещаниях и заседаниях, проводимых в Администрации муниципального района при рассмотрении вопросов, затрагивающих интересы и компетенцию отдела.

г) получать от должностных лиц документы, справки, расчеты и другие сведения, необходимые для выполнения своих функциональных обязанностей.

д) давать по поручению Главы Администрации муниципального района разъяснения по принятым им постановлениям и распоряжениям.

е) привлекать с согласия соответствующих руководителей структурных подразделений работников аппарата для подготовки проектов нормативных актов и других документов, подписываемых Главой Администрации муниципального района, а также для осуществления мероприятий, проводимых отделом в соответствии с возложенными на него обязанностями. 

