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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__.__.2015   №  ___
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным  законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», статьей 31  Устава Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Администрации  Гаврилов-Ямского муниципального района - районной массовой  газете «Гаврилов-Ямский вестник» и на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на  первого заместителя Главы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района А.А. Забаева.
4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Администрации

муниципального района





         В.И. Серебряков
                                                                                               Приложение 
к постановлению Администрации

Гаврилов-Ямского муниципального района
от __.__.2015                      № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

         предоставления муниципальной услуги  

   «Выдача градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги выдачи градостроительных планов земельных участков (далее по тексту – муниципальная услуга).

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями и должностными лицами, физическими лицами, обратившимися с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее по тексту – заявители) являются физические или юридические лица - правообладатели земельных участков, заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, имеющие намерение осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, а также лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от их имени.

1.2.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области.

      Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее по тексту – Управление). 

Место нахождения и почтовый адрес: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д. 51.

Справочные телефоны специалистов Управления по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: (48534) 2-34-96, 2-05-59 (отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений).
Адрес электронной почты (e-mail): ozo@gavyam.adm.yar.ru.
График работы Управления: понедельник-четверг - с 8.00 до 17.00, пятница- с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 12.48), суббота, воскресенье – выходные дни.

График приема заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги: понедельник, среда- с 08.00 до 12.00; вторник, четверг- с 08.00 до 17.00, пятница- с 08.00 до 16.00; перерыв на обед- с 12.00 до 12.48.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет (gyammr@gavyam.adm.yar.ru), на информационном стенде по месту нахождения отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений.
1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся начальником и сотрудниками отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления. 

Консультация предоставляется в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- сообщают наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

- в вежливой форме четко и подробно информируют заявителя по интересующим вопросам;

- принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщают номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий информирование, может предложить заявителю направить письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для информирования.

Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.

Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 10 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Управления. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращения граждан.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2.2.  Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области.

      Оказывает муниципальную услугу отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений  Управления.

       Место нахождения и почтовый адрес: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д. 51.

Справочные телефоны специалистов Управления по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: (48534) 2-34-96, 2-05-59 (отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений).
Адрес электронной почты (e-mail): ozo@gavyam.adm.yar.ru.
График работы Управления: понедельник-четверг - с 8.00 до 17.00, пятница- с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 12.48), суббота, воскресенье – выходные дни.

График приема заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги: понедельник, среда- с 08.00 до 12.00; вторник, четверг- с 08.00 до 17.00, пятница- с 08.00 до 16.00; перерыв на обед- с 12.00 до 12.48.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет (gyammr@gavyam.adm.yar.ru), на информационном стенде по месту нахождения отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.
1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся начальником и сотрудниками отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления. 

Консультация предоставляется в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- сообщают наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

- в вежливой форме четко и подробно информируют заявителя по интересующим вопросам;

- принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщают номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий информирование, может предложить заявителю направить письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для информирования.

Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.

Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 10 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Управления. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
2.3. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращения граждан.  
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является утвержденный постановлением Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района градостроительный план земельного участка либо обоснованный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. Градостроительный план земельного участка оформляется в количестве двух экземпляров по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (зарегистрировано в Минюсте РФ 24.05.2011 N 20838).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления  в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте  2.7 настоящего Регламента. Предоставление муниципальной процедуры может быть приостановлено по основаниям в соответствии с п.2.9 настоящего Регламента.

2.6. Прием обращения (заявления) для получения муниципальной услуги осуществляется в очной и заочной форме:

- очная форма подачи обращения (заявления) – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме на бумажном носителе;

- заочная форма подачи обращения (заявления) – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных  документов посредством почтового отправления, факсом, курьером, по электронной почте, по телефону или в электронном виде с использованием Единого портала. Для осуществления действий по направлению запроса на получение услуги в электронной форме требует авторизации на портале.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

 - Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
     - Федеральный закон  от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 03.06.2006 г. № 74-ФЗ «Водный кодекс Российской Федерации»;

     - Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
     - Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

     - Приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 24.05.2011 N 20838);
    - Генеральные планы Великосельского, Заячье-Холмского, Митинского и Шопшинского сельских поселений Гаврилов-Ямского  района Ярославской области;

   - Правила землепользования и застройки Великосельского, Заячье-Холмского, Митинского и Шопшинского сельских поселений Гаврилов-Ямского муниципального района;

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1) Заявление (обращение) о предоставлении муниципальной услуги (по форме – приложение  1 к Регламенту). 

Текст заявления (обращения), предоставляемого для оказания муниципальной услуги в письменной или электронной форме должен быть написан на русском языке, разборчиво; не должен быть исполнен карандашом; не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержимое; не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов или иных не оговоренных исправлений. Заявитель в обязательном порядке в обращении (заявлении) указывает свои фамилию, имя, отчество (для юридических лиц – полное название), адрес электронной почты (если ответ необходимо направить с использованием данного вида связи), почтовый адрес (если ответ необходимо направить в письменной форме). Фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места их нахождения должны быть написаны разборчиво и полностью.
Заявление (обращение) на бумажном носителе подписывается заявителем лично. Юридические лица подают заявление на бланке организации, при этом обращение (заявление) подписывается лицом, действующим от имени юридического лица в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; или представителем в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Заявление (обращение), поданное по электронной почте или в электронном виде должно:

- содержать подпись заявителя (при подаче обращения (заявления) в электронном виде оно должно быть подписано электронной подписью, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»);

- быть пригодным для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (DOC, PDF, JPG и др.).
Обращение заявителя в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такового заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (копия и оригинал);

3) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства), копии и оригинал;

4) технические паспорта (планы) объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (копии и оригинал);

5) кадастровый паспорт (выписка) земельного участка (копия и оригинал); 

6) материалы межевого или землеустроительного дела, межевого плана (со сведениями о границах земельного участка, координатах поворотных точек), копия и оригинал;

7) охранное обязательство собственника памятника архитектуры, истории и культуры, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка(копия и оригинал);

8) документ, удостоверяющий личность заявителя (копия и оригинал);

9) доверенность (копия и оригинал), в случае оформления документов по доверенности;

10) юридические лица представляют устав (положение), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, а также документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление, действовать от имени юридического лица без доверенности (оригиналы и копии).
Прилагаемые документы в установленном законодательством порядке должны быть удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон и определенных законодательством должностных лиц.

Все прилагаемые к заявлению документы представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

     Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

а) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости; 

в) выписка из государственного кадастра недвижимости – кадастровый паспорт земельного участка;

г) выписка из единого государственного реестра юридических лиц.

           Заявитель вправе представить по своему желанию:

- технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции (при наличии) и строительства (оригинал).

    2.8.Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.

   По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.9.Управление не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.10.Основания для приостановления муниципальной услуги:

- отсутствие необходимых документов в соответствии с п. 2.7 настоящего Регламента;

- несоответствие заявления и/или представленных документов и материалов требованиям, указанным в п. 2.7 Регламента и требованиям законодательства;

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит письменное уведомление заявителю о необходимости устранения выявленных недостатков в 10-дневный срок. Уведомление подписывается начальником отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений. Ответственный специалист отдела в течение 1-го дня регистрирует уведомление в соответствии с действующими правилами ведения учета документов и направляет его заявителю. На этот срок предоставление муниципальной услуги приостанавливается.

2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

· ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления и п. 2.7 Регламента, заявление подано от ненадлежащего лица в соответствии с п. 1.2 настоящего Регламента);

· не устранение заявителем в течение 10 календарных дней несоответствия  заявления и (или) представленных документах, в соответствии с уведомлением о приостановлении муниципальной услуги в соответствием с п. 2.10 Регламента;

· не предоставление необходимых документов или сведений в соответствии с п. 2.7 Регламента заявителем и/или по запросам Управления в соответствующие органы, организации, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· несоответствие заявленного назначения объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами;

· размещения объекта жилого назначения в зонах планировочных ограничений в соответствии с утвержденной градостроительной документацией.
2.12.Размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты:

- выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется без взимания платы.
2.13.Срок ожидания в очереди при подаче обращения (заявления) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14.Срок регистрации обращения заявления (обращения) – не более 2-х рабочих дней.

    2.15.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в помещении четвертого этажа здания, расположенного по адресу: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Кирова, д. 1а. При входе в помещение имеется соответствующая табличка о названии отдела, графике приема заявителей.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы сотрудников Управления. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальника и работников соответствующего отдела Управления. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.16.Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявителем обращения о предоставлении муниципальной услуги;

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение результата муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления (обращения) с приложенными к нему документами в отделе архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления;

2) анализ и подготовка письма (уведомления) о приостановлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной процедуры;

3) подготовка и согласование градостроительного плана земельного участка; Постановления Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка; выдача заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка.
       Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления.
   Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение 3 к настоящему Регламенту).

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.2.1. Прием и регистрация заявления (обращения) о подготовке градостроительного плана земельного участка.

Заявление (обращение) о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемые к нему документов (копии документов представляются вместе с оригиналами) подается в канцелярию Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района. В день поступления заявления в Управление оно регистрируется в журнале поступающей корреспонденции и передается на рассмотрение начальнику Управления. 
В случае подачи обращения (заявления) лично специалист отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления, ответственный за прием и регистрацию заявлений (обращений), устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени; осуществляет проверку копий документов на их соответствие оригиналам (после окончания проверки специалист отдела возвращает оригиналы документов заявителю).

Специалист отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления, ответственный за прием и регистрацию заявлений (обращений), регистрирует заявление (обращение) в срок не более 2-х рабочих дней со дня поступления заявления (обращения) и направляет заявление  с пакетом прилагаемых документов на рассмотрение начальнику отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления, при необходимости направляет на предварительное рассмотрение начальнику Управления;

При поступлении заявления (обращения) в электронном виде либо по электронной почте специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию заявлений (обращений) распечатывает обращение (заявление), регистрирует его, направляет заявителю уведомление о приеме обращения (заявления) и передает заявление на рассмотрение начальнику отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления, при необходимости направляет на предварительное рассмотрение начальнику Управления.

3.2.2. Анализ и подготовка письма (уведомления) о приостановлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной процедуры.

Начальник отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления в течение 1-го рабочего дня рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и направляет специалисту отдела, ответственному за выполнение муниципальной процедуры.

Ответственный специалист отдела Управления (в дальнейшем – исполнитель) рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы в течение 4-х дней, при этом:

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их соответствие установленным требованиям, в соответствии с п. 2.7 настоящего Регламента; 

- в случае наличия оснований в соответствии с п. 2.10 Регламента исполнитель готовит письменное уведомление заявителю о приостановлении выполнения муниципальной услуги и необходимости устранения выявленных недостатков в 10-дневный срок. 

- при необходимости, готовит соответствующие запросы в соответствующие органы, организации о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в соответствии с п. 2.7 Регламента.

- при наличии оснований, указанных в п. 2.11 настоящего Регламента, исполнитель готовит обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Отказ подписывается начальником Управления.

При подаче заявления (обращения) в электронном виде исполнитель проверяет правильность заполнения формы, наличие необходимых сопутствующих документов. В случае наличия оснований по п. 2.10, 2.11 Регламента заявителю по электронной почте отправляется сообщение о приостановлении выполнения муниципальной услуги и необходимости устранения выявленных недостатков в 10-дневный срок или об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответ заявителю предоставляется способом, указанным в обращении (заявлении).

При положительном результате проверки обращение (заявление) принимается к исполнению.

3.2.3. Подготовка и согласование градостроительного плана земельного участка; постановления администрации Гаврилов-Ямского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка; выдача заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка

Исполнитель в течение 7 –и дней готовит градостроительный план земельного участка в количестве 2-х экземпляров и проект постановления администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, согласовывает его начальником отдела архитектуры и градостроительства и с начальником Управления. Срок согласования – не более 3-х дней. 

При отклонении от согласования градостроительный план земельного участка и проект постановления направляется исполнителю для поправок. 

При согласовании подписанные градостроительный план земельного участка и проект постановления начальник отдела архитектуры и градостроительства направляет в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района для дальнейших согласований и утверждения Главой Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.
Подписанное Главой Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района постановление направляется в Управление для выдачи заявителю.

Специалист отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений отмечает исполнение заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Специалист (исполнитель) отдела Управления в течение 1-го рабочего дня:

· регистрирует утвержденный постановлением градостроительный план земельного участка в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков;

- выдает заявителю под личную подпись 1 экземпляр Постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и 1 экземпляр утвержденного градостроительного плана земельного участка (приложение 2 к Регламенту).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник Управления  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением административного регламента осуществляется юридическим отделом Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

4.4. Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения административного регламента осуществляются юридическим отделом Администрации в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

4.5. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Администрации или при наличии жалоб на исполнение административного регламента.

4.6. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.8. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за нарушение Регламента
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

     - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

     Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, страницы органа, предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через  МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

      - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

     - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 данного раздела, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к  Регламенту

Главе Гаврилов-Ямского муниципального района

В.И. Серебрякову
от (Ф.И.О.) ______________________________

________________________________________

проживающего (ей) по адресу:

почтовый индекс: ________________________

______________________________________

ул.________________________д. ____кв._____

паспорт, серия, № ________________________

выдан (когда)  ___________________________

кем  ____________________________________

телефон для связи ________________________

заявление.
Прошу подготовить градостроительный план земельного участка по адресу:

__________________________________________________________________ для строительства (реконструкции, капитального ремонта) объекта_______________

_____________________________________________________________________.
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление и изменение), использование, в том числе передачу, обезличивание, уничтожение) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортных данных, адрес проживания, контактный телефон с целью принятия решения по моему заявлению.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Дата:   _____________________                           Подпись:   __________________
Приложение 2
к Регламенту

Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка

№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения
и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  
.

Описание местоположения границ земельного участка  

Площадь земельного участка  

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  

План подготовлен  

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен  

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден  

.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	



(масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2, 3

(масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)4
Площадь земельного участка  

га.2, 3, 4

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);2, 4

- границы земельного участка и координаты поворотных точек;2, 3, 4

- красные линии;2, 3, 4

- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту;2, 4

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;2, 4

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);2, 3, 4

- места допустимого размещения объекта капитального строительства;2, 4

- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2, 4

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);2, 3, 4

- параметры разрешенного строительства.2

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе

	(1:
	
	), выполненной
	
	.


(дата)

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1, 2, 3, 4

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2, 3, 4

основные виды разрешенного использования земельного участка:


;

условно разрешенные виды использования земельного участка:


;

вспомогательные виды использования земельного участка:


.

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:

	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земель​ного участка
(га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер
(м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2.2. Предельное количество этажей
	
	или предельная высота зданий, строений, сооружений
	
	м.2


	2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	
	% 2.


2.2.4. Иные показатели 2:

2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 1, 2, 3, 4

3.1. Объекты капитального строительства

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


	инвентаризационный или кадастровый номер
	
	,


	технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен
	
	


(дата)

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости
или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	



,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	
	от
	


(дата)

4.Информация о разделении земельного участка 2, 3, 4

_________________________________________________________________________________________________ (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.
2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.
3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.
4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.


.

Приложение 3

 к  Регламенту   

БЛОК-СХЕМА

Административных процедур муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

Прием заявления, регистрация входящего номера документа, направление на исполнение





Рассмотрение заявления и представленных к нему документов исполнителем





Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и согласование градостроительного плана земельного участка





Подготовка и согласование проекта Постановления администрации Гаврилов-Ямского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка





Регистрация и выдача ГПЗУ заявителю





Представлен полный комплект документов





Подготовка и направление заявителю уведомления о приостановлении муниципальной услуги





Ликвидация  заявителем недочетов, препятствующих исполнению муниципальной услуги в течение 10 дней





Подготовка и направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги


(не позднее, чем через 30 дней со дня подачи заявления)





Да





Да





Да





Нет





Нет





Нет




















 

























































































	








21

