Приложение 3 к распоряжению 
Администрации Гаврилов-Ямского
 муниципального района
от «20» июня 2016 г.№ 36-р  

ПЕРЕЧЕНЬ
должностей Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района,
назначение на которые предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным
	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	Наименование должности
	Название ИСПДн /
Виды документов, к которым разрешен доступ

	1 
	Отдел учета и отчетности
	Начальник отдела – главный бухгалтер
	ИСПДн «Бухгалтерия»;

ИСПДн «Электронная отчетность»;

документы бухгалтерского учета

	2 
	
	Заместитель главного бухгалтера – консультант
	ИСПДн «Бухгалтерия»;

ИСПДн «Электронная отчетность»;

документы бухгалтерского учета

	3 
	Отдел по организационно-правовой работе и муниципальной службе
	Ведущий специалист – юрисконсульт
	Доверенности на представление интересов;

исковые заявления;

иные материалы, подготавливаемые для передачи в суд

	4 
	
	Ведущий специалист – юрисконсульт
	

	5 
	
	Ведущий специалист

	ИСПДн «Реестр муниципальных служащих и кадровые резервы»;

личные дела работников администрации;

документы кадрового учета;

документы, представляемые претендентами на замещение вакантной должности и на включение в кадровые резервы;

личные дела лиц, состоящих в кадровых резервах


	6 
	
	Специалист I категории
	ИСПДн «Нормативные правовые документы»

	7 
	Информационно-аналитический отдел
	Начальник отдела
	Все ИСПДн (доступ в целях осуществления обслуживания)

	8 
	
	Ведущий специалист
	

	9 
	Отдел по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС
	Начальник отдела
	ИСПДн «Мобилизационная подготовка, ГО и ЧС»

	10 
	
	Ведущий специалист
	

	11 
	Отдел экономики, предпринимательской деятельности и инвестиций
	Начальник отдела
	ИСПДн «Очередники»;
ИСПДн «Награды»;
ИСПДн «Ведение справочной информации»

	12 
	Отдел по муниципальным закупкам
	Заведующий отделом
	Документы, рассматриваемые и оформляемые при осуществлении закупочных процедур

	13 
	
	Ведущий специалист
	

	14 
	Архивный отдел
	Заведующий отделом
	ИСПДн «Учет обращений в архивный отдел»;
ИСПДн «Ведение справочной информации»

	15 
	
	Ведущий специалист
	

	16 
	Отдел сельского хозяйства
	Ведущий специалист
	ИСПДн «Помощь гражданам, семьям и молодым специалистам»;

ИСПДн «Награды»;
ИСПДн «Ведение справочной информации»

	17 
	Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Заведующий отделом
	ИСПДн «ОДН и ЗП»;

личные дела несовершеннолетних

	18 
	
	Главный специалист
	

	19 
	Отдел записи актов гражданского состояния
	Заведующий отделом
	ИСПДн «Находка-ЗАГС»;

книги государственной регистрации актов гражданского состояния

	20 
	
	Ведущий специалист
	


